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В данном курсе рассматриваются следующие вопросы:
Организация документооборота. 
Обзор рынка систем электронного документооборота и систем хранения электронных документов.
Современные организационно-технологические формы документооборота и хранения электронных документов. 
Типовые функциональные требования к системам электронного документооборота.
Нормативные правовые и методические документы, регламентирующие организацию работы с документами в современных условиях.
Внедрение ГОСТа Р 7.0.97-2025 «СИБИД. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов» в организации.
В рамках курса запланированы практические занятия:
Подготовка электронных шаблонов документов: основные требования к составлению и оформлению документов, нюансы заполнения.

По окончании обучения выдается удостоверение о повышении квалификации установленного образца.

Отраслевой центр повышения квалификации ВНИИДАД
  тел. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru


